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МБО «Восточноевропейское и центральноазиаткое объединение людей, живущих с ВИЧ/СПИД» (ВЦО ЛЖВ) объявляет конкурс на замещение вакансий: 
· Главного бухгалтера
· Старшего специалиста
Место работы: Украина, г. Киев
Главный бухгалтер.
Обязанности:
· Ведение бухгалтерского учета, со знанием внешне-экономической деятельности

· Подготовка и планирование бюджета организации

· Ведение учета и написание отчетов по полученным грантам

· Обеспечение финансового менеджмента организации

· Проведение переговоров с представителями донорских структур, разработка, внесение изменений и доработка бюджетов перед подписание договоров на получение грантов

· Подготовка и подача всех финансовых отчетов организации
Требования к кандидату:
· Высшее образование (экономическое)
· Опыт работы главным бухгалтером в международной организации не меньше 3-х лет

· Свободное знание письменного и устного  английского, русского и украинского языков обязательно

· Знание международных и национальных стандартов ведения бухгалтерского учета

· Знания программы 1С неправительственных организаций

· Владение ПК (Microsoft Word, Excel, Internet)

Старший специалист:
Обязанности:

· Разработка и реализация коммуникационной стратегии Объединения;
· Подготовка и публикация информационных материалов, новостей, пресс-релизов;

· Развитие и поддержание веб - сайта организации;

· Поиск, систематизация и обработка информации, необходимой для программной деятельности организации;

· Организация и проведение опросов и интервью;

· Обработка и анализ полученных результатов;

· Перевод документов, необходимых для обеспечения работы ВЦО ЛЖВ
· Участие в написании отчетов и других документов, необходимых для работы ВЦО ЛЖВ
· Администрирование проектов ВЦО ЛЖВ
Требования к кандидату:
· Свободное знание письменного и устного английского и русского языков обязательно
· Владение ПК (Microsoft Word, Excel, Internet)

· Опыт работы в неправительственной организации не менее 3-х лет

· Базовые знания по развитию эпидемии ВИЧ/СПИД в странах Восточной Европы и Центральной Азии

· Базовые знания по ВИЧ/СПИД 
· Способность ясно мыслить и четко высказываться
· Навыки работы с документами

Личные качества сотрудников:
· Умение быстро и эффективно выполнять поставленные задачи

· Пунктуальность

· Организованность

· Гибкость

· Ответственность

· Умение работать в команде

Приветствуются подачи кандидатур из числа людей, живущих с ВИЧ/СПИД

Как подавать заявки: пожалуйста, пришлите свое резюме и мотивационное письмо на английском и русском/украинском языках на E-mail: hr@network.org.ua до 7 ноября 2007 года. Контактный человек – Леся Марчук. В теме письма укажите название должности и Вашу фамилию. Телефон: +38 (044) 425 – 69 89 

Сайт ВЦО ЛЖВ www.ecuo.org 

