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Техническое задание
на предоставление  полиграфических услуг (подготовка к печати и печать информационно-методических материалов) 
ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ
Международная благотворительная организация «Восточноевропейское и Центральноазиатское Объединение людей, живущих с ВИЧ» (ВЦО ЛЖВ) была создана в 2005 году и официально зарегистрирована в 2007 году. 
ВЦО ЛЖВ является региональной партнёрской организацией, основанной ЛЖВ для ЛЖВ! Мы — «сеть сетей», которая объединяет сообщество ЛЖВ из 16  стран Восточной Европы и Центральной Азии (ВЕЦА) для повышения его влияния на расширение доступа к антиретровирусному лечению через использование действенных региональных и международных инструментов, чтобы обеспечить соблюдение права всех людей, живущих с ВИЧ, в регионе ВЕЦА, на получение полноценного доступа к лечению.
Секретариат ВЦО ЛЖВ находится в Киеве, Украина.
ЦЕЛЬ ТЕХНИЧЕСКОГО ЗАДАНИЯ В рамках данного технического задания планируется определить организацию, которая будет, по отдельному запросу, предоставлять полиграфические услуг. Предметом тендера является тендерное предложение  и другие документы, форма и содержание которых должны отвечать условиям, изложенным в этом ТЗ.
ОБЪЕМ ЗАДАНИЙ 
От компании или организации, которая будет предоставлять услуги по печати информационных материалов ожидается предоставление следующих услуг:
· создание полиграфической продукции (включая печать, допечатную и после печатную подготовку, в т.ч. переплёта, сборку на центральную скобу, клеевое и швейное скрепление, глянцевая или матовая припрессовка, защитный лак и т.п.);
· [bookmark: h.gjdgxs]макетирование материалов;
· разработка дизайна обложки;
· наполнение внутреннего блока (фото, презентации, графики)
· техническая возможность осуществления печати следующих изданий:
- брошюр;
- буклетов; 
- книг в твёрдой обложке (формата А5 и А4)
- листовок, плакатов, календарей.
упаковка и доставка продукции на склад Организации, включая услуги по погрузке и разгрузке.
КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
В тендере могут участвовать полиграфические компании и физические лица-предприниматели, которые предоставляют полиграфические услуги.
Минимальные требования к поставщикам услуг:

1. Наличие опыта работы в сфере предоставления печатной продукции - полный цикл допечатной подготовки и печати публикаций - не менее 3 лет, подтверждённый документально.
2. Наличие собственных технических возможностей для обеспечения  печати, допечатной подготовки и после печатной обработки различных изданий (брошюр, книг в мягкой и твёрдой обложках, буклетов, календарей, плакатов и т.д.) и всех сопутствующих материалов.
3. Наличие технической возможности упаковки тиражей и возможности доставлять тиражи заказчику.
4. Готовность работать с оплатой услуг без НДС.
КЛЮЧЕВЫЕ КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ
Тендерное предложение (вместе с приложениями к нему) должно соответствовать следующим критериям:
• Соответствие задачам и условиям тендера;
• Конкурентоспособные и реалистичные расценки. Прейскурант на основные виды сервиса.
• Назначение постоянного менеджера для координации выполнения всех этапов работ. 
Критерии оценки тендерных предложений, которые будут отвечать обязательным техническим и квалификационным требованиям, и их весовые коэффициенты:


	№
	КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ
	ВЕСОМЫЙ КОЭФФИЦИЕНТ
	ДОКУМЕНТЫ, КОТОРЫЕ ПОДТВЕРЖДАЮТ СООТВЕТСТВИЕ КРИТЕРИЯМ

	1.
	Стоимость допечатной подготовки информационных материалов 
	
30%
	Тендерное предложение

	2.
	Стоимость изготовления печатной продукции 
	
70%
	Тендерное предложение




УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ:
Платёж общей суммы контракта производится:
·         50% - предоплата;
·         50% - после предоставления услуг.
ПРОЦЕДУРЫ ПОДАЧИ ЗАЯВОК:
Для участия в тендере необходимо предоставить:
а) Заполненное тендерное предложение (Приложение 1).
 б) для юридического лица:
- копии учредительных документов (в действующей редакции), с приложением имеющихся изменений;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и физических лиц – предпринимателей;
- заверенная подписью руководителя и печатью юридического лица копия справки о взятии на учёт плательщика налогов (форма 4-ОПП);
- извлечение (вытяг) из Единого государственного реестра юридических лиц и физических лиц – предпринимателей;- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки (заверенная руководителем копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности).

в) для физического лица - предпринимателя:
- документы, удостоверяющие фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (копия паспорта, заверенная подписью и печатью (в случае её наличия) физического лица – предпринимателя); номер контактного телефона, копия справки о присвоении индивидуального налогового номера (заверенная подписью и печатью (в случае её наличия) физического лица – предпринимателя);
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц и физических лиц - предпринимателей;

Подача тендерных предложений. 
Предложения и документы должны быть отправлены на адрес электронной почты МБО «ВЦО ЛЖВ» gonchar@ecuo.org.
Тема письма должна быть подписана следующим образом: (Тендер на предоставление  полиграфических услуг (подготовка к печати и печать информационно-методических материалов).
Конечный срок приёма тендерных предложений от участников:
22 марта 2016 г. 17 ч. 00 мин. по киевскому времени.
Дополнительную информацию можно получить по телефонам: (067) 501-29-28
контактное лицо: Евгений Гончар.
Определение победителя тендера, вознаграждение
· В результате оценки тендерных предложений тендерным консультативным советом будет определён победитель тендера. Оценивание тендерных предложений будет проводиться в соответствии и критериями предложений. 
·  Срок действия договора - 1 год с правом пересмотра условий договора по инициативе Организатора тендера.

[bookmark: _GoBack]К участию в тендере допускаются тендерные предложение, которые полностью отвечают условиям ТЗ.
Представленные на тендер материалы не возвращаются и не рецензируются.
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